
各位同學： 

您好，歡迎您加入護理系這個大家庭，以下有幾點事項請同學們留意。 

一、 辦公室位置及服務範疇 

（一）系辦公室位於本校親仁樓四樓 B405 室，處理系務行政業務及親仁樓系上管理討論室

借用。大學部學生須呈核系主任簽章的表單，如課程加退選單、重補修單等，請先送

系辦公室，由系辦公室協助呈核主任核章，主任核章無法隨到隨辦，請提早辦理。另

本系班級眾多，系辦不代收教科書，敬請學生與書商自行約定可送書時間。 

（二）實習辦公室位於本校親仁樓四樓 B406 室，處理大學部、研究所實習業務。 

（三）所辦公室位於本校親仁樓六樓 B637 室，處理碩士生、博士生及國際碩博士生相關業

務。研究所學生須呈核系主任簽章的表單，如課程加退選單、論文計畫口試申請及預

研生申請文件等，請先送所辦公室，由所辦公室協助呈核主任核章，主任核章無法隨

到隨辦，請提早辦理。 

（四）護理系示範教室位於本校科技大樓 S408 室，處理護理示範教室床位、設備、護理技

術耗材及討論室借用。 

（五）以上各辦公室服務時間為：週一至週五 8:30~17:30，寒暑假集中暑休日依學校公告。 

 

辦公室名稱 地點 業務項目 洽詢分機 

護理系辦公室 親仁樓四樓 B405 室 

親仁樓系辦 B405 管理會議室、教

室及器材借用登記 
3189 

大學部課程業務 3111 

導生活動經費核銷 3112 

獎助學金及證照補助 3113 

護理系實習辦

公室 
親仁樓四樓 B406 室 

大學部實習業務 3307 

研究所實習相關業務 3173 

護理系研究所

辦公室 
親仁樓六樓 B637 室 

碩士班學生學習與畢業學籍業務 3231 

博士班學生學習與畢業學籍業務 

國際碩博班學生實習相關業務 

研究所來賓車輛臨時停放申請（研

究生論文口委臨時停車申請） 

3183 

護理示範教室 科技大樓四樓 S408 室 提供床位技術練習及實習用物借用 3107 

教師研究室 
科技大樓三樓與親仁

樓一樓、二樓及六樓 

教師個人研究用 

教師信箱位於科技大樓三樓及親仁

樓六樓 

請至總務處網

頁查詢下載

「電話分機

表」查詢分機

及研究室位置 

 



二、 系上教學器材及會議室/多功能教室借用 

（一）系辦管理的親仁樓教室包話 B213、B414、B416、B417、B420 及 B517，上課時如有

需要借用教學器材，請持學生證至系辦 B405 借用，並妥善使用、保管及按時歸還。

以上討論室亦提供同學在非上課時間借用，同學可先至系辦登記借用。凡上課或借用

教室使用完畢，煩請務必確認冷氣、燈、門、窗及資訊設備電源均已關妥再行離開。 

（二）所辦管理的親仁樓教室包話 B128、B602、B603、B635 及 B636，上課時如有需要借

用教學器材，請持學生證至所辦 B637 借用，並妥善使用、保管及按時歸還。以上教

室亦提供同學在非上課時間借用，同學可先至所辦登記借用。凡上課或借用教室使用

完畢，煩請務必確認冷氣、燈、門、窗及資訊設備電源均已關妥再行離開。 

（三）護理示範教室管理採「護理系示範教室資訊管理平台」，供全護理系師生透過網路借

用教室、床位及用物，學生依帳號(學號)進入「護理系示範教室資訊管理平台」即可

預借一星期以內的床位練習技術。 

（四）科技大樓 S301、S404、S406 及 S407 討論室借用，限由護理系教師透過「護理系示

範教室資訊管理平台」借用。 

（五）其他非系上管理的教室，例如教學大樓（G 棟）、學思樓（F 棟）及親仁樓（B 棟）

其他教室，請向教務處教具室教學大樓教具室 G208 借用。借用規範請上教務處網頁

查詢。路徑為學校首頁→行政單位→教務處→教學業務組→教室教具→教室。 

 

教室名稱 
借用
地點 

用途 備註 

B213 專業階梯教室 

※教室內禁止飲食※ 
B405
系辦 

師生教學、專題演講
使用 
(可容納 50-60 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、白板、視聽椅、
診察床（使用前可向系辦借用鑰
匙及無線麥克風 2 枝） 

B414 專業實作教室 

(有 10 張電動病床) 

※教室內禁止飲食※ 

B405
系辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 50-55 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、白板、桌椅（使
用前可向系辦借用鑰匙及無線
麥克風 2 枝） 

B416 會議室/多功能教室 
B405
系辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 12-22 人) 

教室內有單槍投影機、電動布
幕、桌椅、白板（使用前可向系
辦借用鑰匙、單槍遙控器及筆
電）小教室無麥克風設備 

B417 專業實作教室 

(有 10 張電動病床) 

※教室內禁止飲食※ 

B405
系辦 

師生護理技術練習
使用 
(可容納 10-50 人) 

教室內有 10 張電動病床（使用
前可向系辦借用鑰匙） 

B420 專業階梯教室 

B421 專業實作教室 

(有 10 張電動病床) 

※教室內禁止飲食※ 

B405
系辦 

師生教學、專題演講
使用 
(可容納 70-90 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、白板、視聽椅、
診察床（使用前可向系辦借用鑰
匙及無線麥克風 2 枝） 

B517 專業實作教室 

(有 10 張芳療床) 

※教室內禁止飲食※ 

B405
系辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 40-50 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、白板、桌椅（使
用前可向系辦借用鑰匙及無線
麥克風 2 枝） 



教室名稱 
借用
地點 

用途 備註 

B128 會議室/多功能教

室  
B637
所辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 20-24 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、白板、桌椅
（使用前可向系辦借用鑰匙及
無線麥克風 2 枝） 

B602 會議室/多功能教

室 
B637
所辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 10-11 人) 

單槍投影機、電動布幕、桌
椅、黑板（使用前可向所辦借
用鑰匙、單槍遙控器、布幕遙
控器及筆電） 
小教室無麥克風設備 

B603 會議室/多功能教

室  
B637
所辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 30~40 人) 

教室內有資訊講桌、單槍投影
機、電動布幕、黑板、桌椅（使
用前可向所辦借用鑰匙及無線
麥克風 2 枝） 

B635 會議室/多功能教

室 

B637
所辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 10-12 人) 

單槍投影機、電動布幕、桌
椅、白板（使用前可向所辦借
用鑰匙、單槍遙控器、筆電） 
小教室無麥克風設備 

B636 會議室/多功能教

室 
B637
所辦 

師生教學、研究、會
議討論使用 
(可容納 15 人) 

單槍投影機、電動布幕、桌
椅、白板（使用前可向所辦借
用鑰匙、單槍遙控器、筆電） 
小教室無麥克風設備 

S408 護理示範教室 

※教室內禁止飲食※ 
S408 提供床位技術練習 

學生依帳號(學號)進入「護理系
示範教室資訊管理平台」即可預
借一星期以內的床位練習技術 

護理系辦公室敬上 112.09.18 


